Gymnastikforbundet
soker tavlings-
koordinator

Gymnastikforbundet &r en av Sveriges storsta idrottsorganisationer med drygt
225 000 aktiva medlemmar i 990 féreningar. Féreningarna finns éver hela landet
och vart syfte ar att stodja vdra medlemsforeningars verksamhet. For att fa en
bild av forbundet far du garna ldsa mer pd www.gymnastik.se, eller folja oss i
sociala medier.

Later det lockande att jobba med Svensk Gymnastiks stora tavlingsverksamhet under cirka
ett ar? Nu soker vi en tavlingskoordinator som tillsammans med kollegor ansvarar for detta
omrade.

Om rollen

Inom Svensk Gymnastik finns en stor tavlingsverksamhet som koordineras genom
Gymnastikforbundets nationella kansli i ndra samarbete med den ideella kraften i
tavlingskommittéerna. Som tavlingskoordinator blir du del av ett hérligt gang och arbetar
ndra tre andra tavlingskoordinatorer. Tillsammans med dem kommer du att koordinera den
nationella tavlingsverksamheten och ansvara for:

e Kontakt med och stod till Gymnastikférbundets tavlingskommittéer och drivande i
processer och implementering av olika utvecklingsinsatser inom
tavlingsdisciplinerna.

e Tavlingsadministration av samtliga nationella tavlingar. Detta inkluderar:

o arbete med att sitta tavlingskalender och tillsdtta arrangorsforeningar

o kontakt med och stod till arrangorsforeningar infor tavlingar

o administration av anmaélningar, hantering av deltagare och
domartillsattning

o resultathantering samt utvardering/uppfdljning

e Hantering av det tdvlingsadministrativa systemet dar anmalan till samtliga
nationella tavlingar gors

e Beredning av disciplinspecifika tavlingsreglementen och bestimmelser

e Tillsattning av forbundsdomare och hantering av domarutbildning

e  Stod till medlemsforeningar i tavlingsfragor

En ansvarsfordelning av de olika arbetsuppgifterna kommer att goras mellan dig och dina
tre kollegor.

Ar du den vi soker?

Vi ser gdrna att du:

e tycker det ar roligt att ha manga olika arbetsuppgifter och att samarbeta med manga
olika personer
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e har mycket god kunskap om Gymnastikférbundets tavlingsverksamhet

e har formaga att driva utvecklingsprocesser, bland annat de som initieras av
tavlingskommittéer

e 4r mycket van vid administrativt arbete, har erfarenhet av liknande arbetsuppgifter
och gillar att arbeta mot deadlines

e trivs med att arbeta utifran checklistor och upparbetade rutiner

e tycker om att identifiera behov och att férbattra rutiner

e gillar att skapa struktur och ha ordning

e har formaga att arbeta tillsammans med ideella krafter

e har erfarenhet av arbete inom forening eller férbund

e har god forméga att uttrycka sig i tal och skrift

e har god datavana och IT-forstaelse, framst Officepaketet med Outlook, Teams,
Word, Excel

Som person dr du:

e administrativt lagd

e ansvarstagande och sjilvstandig och har latt for att samarbeta

e serviceminded och gillar att hjdlpa saval tavlingskommittéer och kollegor som
medlemsforeningar

e enriktig do:er som tycker om att samarbeta i team och hugga i dar det behovs

Vilka ar vi?
Som tavlingskoordinator pa Gymnastikforbundet blir du en del av Tréning och tdavling som

bestar av ytterligare 8 personer. Vi har hogt i tak och ar inte radda for att rycka in och hjilpa
varandra vid behov.

Gymnastikforbundets nationella kansli ar placerat i frascha lokaler pa Sodermalm i
Stockholm. Det &r en arbetsplats dar aktivitet och rorelse ligger varmt om hjartat. Med en
arbetsstyrka pa ungefdr 35 personer stottar och samarbetar vi for att gora arbetet lite battre
och lite roligare. Vi vill att du ska utvecklas sa darfor dr vi mana om att uppmuntra till att
driva pa dina egna idéer samt ger dig mycket eget ansvar.

Vi efterstrdavar en jamlik och jamstalld arbetsplats och vill erbjuda samma mdajlighet till
utveckling och paverkan oavsett alder, kon, etnicitet, funktionsnedsattning, religion eller
sexuell laggning.

Omfattning: Visstidsanstéllning pa 100%, uppdraget ar pa ett ar med méjlighet till
forlangning. Tjansten innehaller arbete kvéllar och helger. Tilltrdde snarast.

For mer information kontakta Johanna Forssell, johanna.forssell@gymnastik.se, 08-699 64 97. Facklig representant
ar Nina L66w, nina.loow@gymnastik.se, 08-699 64 93.

Vi ser fram emot din ansdkan som ska innehdlla: personligt brev, CV, kontaktuppgifter och
Ioneansprak. Ansékan skickas till johanna.forssell@gymnastik.se senast den 30 april, skriv “Ansokan
tavlingskoordinator” i rubrikraden. Urval och intervjuer sker Iopande s ansok garna sa snart som
mojligt da tjénsten kan tillsittas innan sista ans6kningsdatum.

For att f& en bild av férbundet far du gérna lasa mer pd www.gymnastik.se, eller folja oss i sociala medier.
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